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	Інструкція з організації інкасації коштів та перевезення валютних цінностей банків в Україні (Постанова НБУ № 29 від 31.03.2017)

	I. Загальні положення

	1. Ця Інструкція розроблена відповідно до Законів України “Про банки і банківську діяльність”, “Про Національний банк України”, інших нормативно-правових актів, у тому числі нормативно-правових актів Національного банку України (далі – Національний банк), та встановлює норми, що визначають порядок здійснення інкасації коштів і перевезення валютних та інших цінностей банків та їх клієнтів в Україні.

Вимоги цієї Інструкції поширюються на:

1) банки України, їх філії (відділення), філії іноземних банків та клієнтів цих банків;

       Підпункт відсутній
       ………..


3) підрозділи перевезення цінностей Національного банку (якщо інше не регламентується розпорядчими актами Національного банку).

	1. Ця Інструкція розроблена відповідно до Законів України “Про банки і банківську діяльність”, “Про Національний банк України”, інших нормативно-правових актів, у тому числі нормативно-правових актів Національного банку України (далі – Національний банк), та встановлює норми, що визначають порядок здійснення інкасації коштів і перевезення валютних та інших цінностей банків та їх клієнтів в Україні.

Вимоги цієї Інструкції поширюються на:

1) банки України, їх філії (відділення), філії іноземних банків та клієнтів цих банків;
11) банки фінансової інклюзії, їх підрозділи та комерційних агентів банків фінансової інклюзії;   
……..
3) підрозділи перевезення цінностей, грошового обігу Національного банку (якщо інше не регламентується розпорядчими актами Національного банку).


	4. У цій Інструкції терміни вживаються в таких значеннях:
1) банк – банки України, їх філії (відділення), філії іноземних банків;
………
15) оперативний автотранспорт – автомобілі, виготовлені на основі серійних та обладнані вмонтованими сертифікованими системами безпечного транспортування цінностей або панцеровані за класом захисту відповідно до вимог Державного стандарту України ДСТУ 3975-2000 “Захист панцеровий спеціалізованих автомобілів. Загальні технічні вимоги”, затвердженого наказом Державного стандарту України від 07 липня 2000 року № 429 (далі – ДСТУ 3975-2000), із нанесеними смугами зеленого кольору, що відповідають вимогам Національного стандарту України ДСТУ 3849-2018  “Дорожній транспорт. Кольорографічні схеми, розпізнавальні знаки, написи та спеціальні сигнали оперативних, спеціалізованих та спеціальних транспортних засобів. Загальні вимоги”, затвердженого наказом Державного підприємства “Український науково-дослідний і навчальний центр проблем стандартизації, сертифікації та якості” від 22 березня 2018 року № 81 (далі – ДСТУ 3849-2018), та визначені внутрішнім документом банку (юридичної особи) як автомобілі, призначені для виконання завдань з інкасації та перевезення цінностей;
….


16) перевезення валютних та інших цінностей – переміщення в установленому порядку транспортними засобами валютних та інших цінностей, яке здійснюють інкасатори:
між банками;
між банками та їх філіями, відділеннями;
від банків та їх філій, відділень, інкасаторських компаній/ компаній з оброблення готівки та їх підрозділів до клієнтів та їх підрозділів;
між банками й інкасаторськими компаніями/компаніями з оброблення готівки та їх підрозділами;
між інкасаторськими компаніями/компаніями з оброблення готівки та їх підрозділами;
        між Національним банком і банками, інкасаторськими компаніями/компаніями з оброблення готівки та їх підрозділами;
у структурі Національного банку;
від банків, інкасаторських компаній/компаній з оброблення готівки до банкоматів та у зворотному напрямку, до пунктів обміну валют;
між підрозділами уповноваженої організації;



……
21) приміщення для приймання-передавання цінностей  – окреме приміщення, що обладнується поряд із боксом інкасації (за наявності) та призначене для здійснення приймання-передавання цінностей між інкасаторами і матеріально відповідальними (відповідальними) особами;

….

27) шлюзовий блок – конструктивний елемент приміщення для приймання-передавання цінностей, що включає раму з кулетривким склом та шлюз/лоток для передавання цінностей та документів між матеріально відповідальними (відповідальними) особами та інкасаторами;

	4. У цій Інструкції терміни вживаються в таких значеннях:

1) банк – банки України, їх філії (відділення), філії іноземних банків, банк фінансової інклюзії, його підрозділи;
…….
15) оперативний автотранспорт – автомобілі, виготовлені на основі серійних та обладнані вмонтованими сертифікованими системами безпечного транспортування цінностей або панцеровані за класом захисту відповідно до вимог Державного стандарту України ДСТУ 3975-2000 “Захист панцеровий спеціалізованих автомобілів. Загальні технічні вимоги”, затвердженого наказом Державного стандарту України від 07 липня 2000 року № 429 (далі – ДСТУ 3975-2000), із нанесеними (за потреби) смугами зеленого кольору, що відповідають вимогам Національного стандарту України ДСТУ 3849:2024  “Дорожній транспорт. Кольорографічні схеми, розпізнавальні знаки, написи та спеціальні сигнали оперативних, спеціалізованих та спеціальних транспортних засобів. Загальні вимоги”, затвердженого наказом Державного підприємства “Український науково-дослідний і навчальний центр проблем стандартизації, сертифікації та якості” від 18 грудня 2024 року № 302 (далі – ДСТУ 3849:2024), та визначені внутрішнім документом банку (юридичної особи) як автомобілі, призначені для виконання завдань з інкасації та перевезення цінностей;
…..
16) перевезення валютних та інших цінностей – переміщення в установленому порядку транспортними засобами валютних та інших цінностей, яке здійснюють інкасатори:
між банками;
між банками та їх філіями, відділеннями;
від банків та їх філій, відділень, інкасаторських компаній/ компаній з оброблення готівки та їх підрозділів до клієнтів та їх підрозділів, до комерційного агента банку фінансової інклюзії та його підрозділів;
між банками й інкасаторськими компаніями/компаніями з оброблення готівки та їх підрозділами;
між інкасаторськими компаніями/компаніями з оброблення готівки та їх підрозділами;
        між Національним банком і банками, інкасаторськими компаніями/компаніями з оброблення готівки та їх підрозділами;
у структурі Національного банку;
від банків, інкасаторських компаній/компаній з оброблення готівки до банкоматів та у зворотному напрямку, до пунктів обміну валют;
між підрозділами уповноваженої організації;
між підрозділами комерційного агента банку фінансової інклюзії; 

…..
21) приміщення для приймання-передавання цінностей   – приміщення, що обладнується поряд із боксом інкасації (за наявності) та призначене для здійснення приймання-передавання цінностей між інкасаторами і матеріально відповідальними (відповідальними) особами або касовими працівниками;
….

27) шлюзовий блок – конструктивний елемент приміщення для приймання-передавання цінностей, що включає раму з кулетривким склом та шлюз/лоток для передавання цінностей та документів між матеріально відповідальними (відповідальними) особами або касовими працівниками та інкасаторами;


	III. Вимоги щодо підготовки працівників підрозділів інкасації та забезпечення діяльності підрозділів інкасації

	17. Банк у Положенні про інкасацію зобов’язаний визначити порядок:
…
3) перевезення цінностей від каси банку до клієнтів банку;
Підпункт відсутній



Підпункт відсутній


……
10) тимчасового зберігання під відповідальністю працівників підрозділу інкасації (не менше двох осіб) цінностей, доставлених з маршруту, у разі неможливості здавання їх до каси банку/ інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки в день доставки або цінностей, отриманих з каси банку/ інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки напередодні дня доставки (у разі неможливості отримання їх на маршрут у день доставки до каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки, до клієнтів, до банкоматів), у сховищі/сейфі нічного зберігання цінностей інкасаторів, що відповідає вимогам Правил з організації захисту приміщень банків в Україні, затверджених постановою Правління Національного банку України від 10 лютого 2016 року № 63 (зі змінами) (далі – Правила № 63);



…
         13) застосування кваліфікованого/удосконаленого електронного підпису (далі – ЕП) та кваліфікованої/удосконаленої електронної печатки під час роботи з електронними документами (у разі застосування);
	17. Банк у Положенні про інкасацію зобов’язаний визначити порядок:
        …..
  3) перевезення цінностей від каси банку до клієнтів банку;

  31) приймання-передавання цінностей між інкасаторами  підрозділу інкасації та касовими працівниками;

   32) перевезення цінностей між підрозділами комерційного агента банку фінансової інклюзії (за потреби); 
…..
10) тимчасового зберігання під відповідальністю працівників підрозділу інкасації (не менше двох осіб) цінностей, доставлених з маршруту, у разі неможливості здавання їх до каси банку/ інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки/ комерційного агента банку фінансової інклюзії (його підрозділу)  у день доставки або цінностей, отриманих з каси банку/ інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки/ комерційного агента банку фінансової інклюзії (його підрозділу)  напередодні дня доставки [у разі неможливості отримання їх на маршрут у день доставки до каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки/ комерційного агента банку фінансової інклюзії (його підрозділу), до клієнтів, до банкоматів], у сховищі/сейфі нічного зберігання цінностей інкасаторів, що відповідає вимогам Правил з організації захисту приміщень банків в Україні, затверджених постановою Правління Національного банку України від 10 лютого 2016 року № 63 (зі змінами) (далі – Правила № 63);
….
13) застосування кваліфікованого/удосконаленого з кваліфікованим сертифікатом/удосконаленого/простого електронного підпису (далі – ЕП) та кваліфікованої/удосконаленої з кваліфікованим сертифікатом/удосконаленої електронної печатки під час роботи з електронними документами (у разі застосування);

	17¹. Юридична особа в Положенні про інкасацію зобов’язана визначити порядок:
…
3) перевезення цінностей від каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки до клієнтів банку;
….
Підпункт відсутній


Підпункт відсутній



….
9) тимчасового зберігання під відповідальністю працівників підрозділу інкасації (не менше двох осіб) цінностей, доставлених з маршруту, у разі неможливості здавання їх до каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки в день доставки або цінностей, отриманих з каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки напередодні дня доставки (у разі неможливості отримання їх на маршрут у день доставки до каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки, до клієнтів, до банкоматів), у сховищі/сейфі нічного зберігання цінностей інкасаторів юридичної особи, що відповідає вимогам Правил № 63 щодо класу опору та забезпечення охорони;




….
12) застосування кваліфікованого/удосконаленого ЕП та кваліфікованої/удосконаленої електронної печатки під час роботи з електронними документами (у разі застосування);
	17¹. Юридична особа в Положенні про інкасацію зобов’язана визначити порядок:
….
3) перевезення цінностей від каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки до клієнтів банку;
….
  31) приймання-передавання цінностей між інкасаторами підрозділу інкасації та касовими працівниками;

   32) перевезення цінностей між підрозділами комерційного агента банку фінансової інклюзії (за потреби); 

…
 9) тимчасового зберігання під відповідальністю працівників підрозділу інкасації (не менше двох осіб) цінностей, доставлених з маршруту, у разі неможливості здавання їх до каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки/ комерційного агента банку фінансової інклюзії (його підрозділу) у день доставки або цінностей, отриманих з каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки/ комерційного агента банку фінансової інклюзії (його підрозділу) напередодні дня доставки [у разі неможливості отримання їх на маршрут у день доставки до каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки/ комерційного агента банку фінансової інклюзії (його підрозділу), до клієнтів, до банкоматів], у сховищі/сейфі нічного зберігання цінностей інкасаторів юридичної особи, що відповідає вимогам Правил № 63 щодо класу опору та забезпечення охорони;
…
12) застосування кваліфікованого/удосконаленого з кваліфікованим сертифікатом/удосконаленого/простого ЕП та кваліфікованої/удосконаленої з кваліфікованим сертифікатом/удосконаленої електронної печатки під час роботи з електронними документами (у разі застосування);

	Пункт відсутній
	  181. Банк (юридична особа) зобов’язаний(а) дотримуватись вимог  та порядку щодо проведення інкасації та перевезення цінностей, визначених у внутрішніх документах.

	23. Підрозділи інкасації під час інкасації та перевезення цінностей використовують оперативний автотранспорт, який може бути обладнаний спеціальними звуковими та світловими сигналами синього кольору в порядку, визначеному нормативно-правовими актами Міністерства внутрішніх справ України. Доцільність обладнання оперативного автотранспорту спеціальними звуковими та світловими сигналами синього кольору визначає керівник банку (юридичної особи).
….
Абзац відсутній 
	23. Підрозділи інкасації під час інкасації та перевезення цінностей використовують оперативний автотранспорт, який може бути обладнаний спеціальними звуковими та світловими сигналами синього кольору в порядку, визначеному нормативно-правовими актами Міністерства внутрішніх справ України. Доцільність обладнання оперативного автотранспорту спеціальними звуковими та світловими сигналами синього кольору визначає керівник банку (юридичної особи).
…
   Забороняється знаходження в оперативному автотранспорті на маршрутах інкасації та перевезення цінностей сторонніх осіб, що не входять до складу бригади інкасації.

	VI. Документи, що використовуються під час інкасації та перевезення цінностей

	37. Під час здійснення діяльності щодо інкасації та перевезення  цінностей застосовуються бланки встановленого зразка згідно з додатками 4–8 до цієї Інструкції, виготовлені друкарським способом або з використанням комп’ютерної техніки, з відображенням обов’язкових реквізитів, передбачених цією Інструкцією. Банк (юридична особа) має право доповнювати бланки (додатки 4–8) додатковими реквізитами, потрібними для надання послуг з інкасації, зазначених у Положенні про інкасацію.   
……	
Абзац відсутній







	








Кваліфікований/удосконалений ЕП, кваліфікована / удосконалена електронна печатка використовуються на договірних засадах за технологією, визначеною банком (юридичною особою), та відповідно до вимог Законів України “Про електронні документи та електронний документообіг”, “Про електронні довірчі послуги”, Положення про використання електронного підпису та електронної печатки, затвердженого постановою Правління Національного банку України від 20 грудня 2023 року № 172. Банк (юридична особа) несе відповідальність за організацію застосування ЕП та електронної печатки, якщо інше не встановлено законодавством України. Створення та зберігання електронних документів здійснюється із забезпеченням можливості перевірки їх цілісності та справжності.

	37. Під час здійснення діяльності щодо інкасації та перевезення  цінностей застосовуються бланки встановленого зразка згідно з додатками 4–8 до цієї Інструкції, виготовлені друкарським способом або з використанням комп’ютерної техніки, з відображенням обов’язкових реквізитів, передбачених цією Інструкцією. Банк (юридична особа) має право доповнювати бланки (додатки 4–8) додатковими реквізитами, потрібними для надання послуг з інкасації, зазначених у Положенні про інкасацію.   
……
Банк (юридична особа) має право за згодою сторін в договорі передбачити використання клієнтом простого ЕП, якщо приймання/здавання цінностей  здійснюється з використанням автоматизованої системи обліку готівки, яка забезпечує ідентифікацію здавача та отримувача цінностей, зчитування з QR-кодів інформації, створеної у цій системі, автоматичне її звіряння з даними, зазначеними на супровідному документі, створеному в електронній формі,  та з даними, збереженими в цій системі.  Банк (юридична особа), що використовує простий ЕП,  зобов’язаний(а) вжити додаткових заходів, які б забезпечували:
можливість надійної ідентифікації підписувача;
цілісність документа про операцію;
достовірність походження електронних даних документа про операцію.
….
Кваліфікований/удосконалений з кваліфікованим сертифікатом/удосконалений/простий ЕП, кваліфікована/удосконалена з кваліфікованим сертифікатом/удосконалена електронна печатка використовуються на договірних засадах за технологією, визначеною банком (юридичною особою), та відповідно до вимог Законів України “Про електронні документи та електронний документообіг”, “Про електронну ідентифікацію та електронні довірчі послуги”, Положення про використання електронного підпису та електронної печатки, затвердженого постановою Правління Національного банку України від 20 грудня 2023 року № 172. Банк (юридична особа) несе відповідальність за організацію застосування ЕП та електронної печатки, якщо інше не встановлено законодавством України. Створення та зберігання електронних документів здійснюється із забезпеченням можливості перевірки їх цілісності та справжності.


	38. Бригада інкасації згідно з вимогами, визначеними нормативно-правовими актами з питань касової роботи банків, під час перевезення цінностей від Національного банку до банку або до інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки використовує такі документи:

1) доручення на перевезення цінностей (додаток 4);

2) опис цінностей у національній валюті України, що перевозяться (додаток 5) (далі – опис цінностей);

3) опис цінностей в іноземній валюті, що перевозяться (додаток 6). 

	Бригада інкасації під час перевезення цінностей між Національним банком та банком/інкасаторською компанією/компанією з оброблення готівки, між банками, між банком та інкасаторською компанією/компанією з оброблення готівки, від банку до клієнта (його підрозділів), від банку до комерційного агента банку фінансової інклюзії та між його підрозділами використовує доручення на перевезення цінностей (додаток 4) та такі супровідні документи (в залежності від потреби):

1) опис цінностей у національній валюті України, що перевозяться (додаток 5) (далі – опис цінностей);

2) опис цінностей в іноземній валюті, що перевозяться (додаток 6); 

3) супровідний касовий ордер до сумки з цінностями (додаток 7).
Банк (інкасаторська компанія) самостійно визначає  необхідність використання доручення на перевезення цінностей згідно з Положенням про інкасацію, якщо вивезення цінностей з банку (інкасаторської компанії) здійснюється інкасаторами підпорядкованого підрозділу інкасації.

	39. Бригада інкасації під час перевезення цінностей від банку до Національного банку або інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки, від інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки до Національного банку або банку використовує:

1) опис цінностей;

2) доручення на перевезення цінностей.
У разі перевезення цінностей банку інкасаторами підпорядкованого підрозділу інкасації необхідність використання доручення на перевезення цінностей визначається згідно з Положенням про інкасацію.
Інкасатори зобов'язані здійснювати документальне супроводження перевезення цінностей згідно з вимогами Положення про інкасацію та з використанням документів, зазначених у пункті 39 розділу VI цієї Інструкції.

	       39. Інкасатори на маршруті перевезення цінностей зобов’язані мати підтверджувальні документи на всі цінності, що перевозяться.

	40. Банк (юридична особа) зобов’язаний(а) здійснювати інкасацію та перевезення цінностей з дотриманням вимог додатка 3 до цієї Інструкції панцерованим оперативним автотранспортом або з використанням непанцерованого оперативного автотранспорту, обладнаного вмонтованою СБТ-системою, підрозділом інкасації банку або підрозділами інкасації інших банків (юридичних осіб) згідно з вимогами Положення про інкасацію та з використанням визначених відповідно до порядку, установленого Положенням про інкасацію, окремих документів, серед яких:

1) прибутково-видатковий касовий ордер;

2) опис цінностей;

3) доручення на перевезення цінностей;

5) супровідний касовий ордер до сумки з цінностями (додаток 7).

Допускається використання інших документів, розроблених банком для виконання визначених у Положенні про інкасацію завдань щодо внутрішньобанківських перевезень цінностей та перевезення цінностей підрозділів уповноваженої організації.

Пункт відсутній

	40. Банк (юридична особа) зобов’язаний(а) здійснювати інкасацію та перевезення цінностей з дотриманням вимог додатка 3 до цієї Інструкції панцерованим оперативним автотранспортом або з використанням непанцерованого оперативного автотранспорту, обладнаного вмонтованою СБТ-системою, підрозділом інкасації банку (юридичної особи) або підрозділами інкасації інших банків (юридичних осіб) згідно з вимогами Положення про інкасацію. 



















401. Банк (юридична особа) під час виконання завдань щодо перевезень цінностей між власними підрозділами та відповідно до укладених договорів перевезення цінностей підрозділів уповноваженої організації  має право використовувати інші розроблені ним документи згідно з порядком, визначеним у Положенні про інкасацію. 

	VII. Порядок приймання (здавання) цінностей інкасаторами Національного банку в банках

	  44. Інкасатори Національного банку здійснюють приймання (здавання) банкнот:
…
  5) за наявності штампа з найменуванням банку (підрозділу Національного банку), на якому зазначається також номер за електронною поштою або код цього банку (підрозділу Національного банку).
	   44. Інкасатори Національного банку здійснюють приймання (здавання) банкнот:
…
  5) за наявності штампа з найменуванням банку (підрозділу Національного банку), на якому зазначається також номер ID-коду цього банку (підрозділу Національного банку).

	49. Інкасатори Національного банку зобов'язані перевірити під час приймання (здавання) монет у банках мішечками (пакетами, блоками з роликами):
….
   2) наявність на ярликах (етикетках), прикріплених до упаковки, інформації щодо:
   найменування банку (підрозділу Національного банку);
   номера за електронною поштою або коду банку    
   (підрозділу Національного банку);
….
	49. Інкасатори Національного банку зобов'язані перевірити під час приймання (здавання) монет у банках мішечками (пакетами, блоками з роликами):
….
  2) наявність на ярликах (етикетках), прикріплених до упаковки, інформації щодо:
   найменування банку (підрозділу Національного банку);
   номера ID-коду банку    
   (підрозділу Національного банку);
…..

	52. Інкасатори Національного банку зобов’язані після завершення приймання цінностей розписатися про приймання цінностей у трьох примірниках опису цінностей. 
Відповідальні особи банку зобов’язані:
….
   4) передати два примірники опису цінностей старшому бригади інкасації, з яких один примірник передається банку, якому відправляються цінності, інший – використовується бригадою інкасації для приймання і здавання цінностей.
…
	52. Інкасатори Національного банку зобов’язані після завершення приймання цінностей розписатися про приймання цінностей у трьох примірниках опису цінностей. 
Відповідальні особи банку зобов’язані:
….
   4) передати два примірники опису цінностей начальнику групи інкасації, з яких один примірник передається банку, якому відправляються цінності, інший – використовується бригадою інкасації для приймання і здавання цінностей.
…

	   54. Касові працівники приймають пачки з банкнотами і мішечки з монетами (упаковки з роликами), що доставлені інкасаторами Національного банку в пошкодженій або сумнівній упаковці, з поаркушним перерахуванням або перерахуванням за кружками в присутності всіх інкасаторів бригади інкасації та після приймання всіх цінностей.
	   54. Касові працівники приймають пачки з банкнотами і мішечки з монетами (упаковки з роликами), що доставлені інкасаторами Національного банку в пошкодженій або сумнівній упаковці, з поаркушним перерахуванням або перерахуванням за кружками в присутності всіх інкасаторів групи інкасації та після приймання всіх цінностей.

	  55. Касові працівники в разі виявлення під час перерахування недостач або надлишків готівки в пачках, окремих корінцях або мішечках із монетами в пошкодженій упаковці складають акт про розбіжності, який підписують працівники банку та всі інкасатори бригади.
	55. Касові працівники в разі виявлення під час перерахування недостач або надлишків готівки в пачках, окремих корінцях або мішечках із монетами в пошкодженій упаковці складають акт про розбіжності, який підписують працівники банку та всі інкасатори групи інкасації.

	   56. Інкасатори Національного банку та відповідальні особи банку, які отримали цінності, після закінчення здавання цінностей ставлять свої підписи на зворотному боці обох примірників опису цінностей.
   Один із примірників опису цінностей залишається в банку, що отримав цінності, інший, передається старшому бригади інкасації як документ, що підтверджує виконання бригадою інкасації доручення на перевезення цінностей. Цей примірник опису цінностей зберігається в підрозділі, що здійснював перевезення цінностей, в окремій папці протягом трьох років, після чого передається до архіву.
	   56. Інкасатори Національного банку та відповідальні особи банку, які отримали цінності, після закінчення здавання цінностей ставлять свої підписи на зворотному боці обох примірників опису цінностей.
   Один із примірників опису цінностей залишається в банку, що отримав цінності, інший, передається начальнику групи інкасації як документ, що підтверджує виконання групою інкасації доручення на перевезення цінностей. Цей примірник опису цінностей зберігається в підрозділі, що здійснював перевезення цінностей, в окремій папці протягом трьох років, після чого передається до архіву.

	VIII. Порядок приймання (здавання) цінностей інкасаторами через бокс інкасації (приміщення для приймання-передавання цінностей) Національного банку

	  61. Відповідальні особи зобов’язані під час видачі інкасаторам готівки в приміщенні для приймання-передавання цінностей:

  1) виставити підготовлену готівку на стіл;

  2) перерахувати готівку за пачками і корінцями;

  3) вкласти готівку в мішок, на який навісити ярлик із зазначенням:
  суми вкладення;
  дати пакування;
  прізвищ і підписів відповідальних осіб;
  порядкового номера мішка, який повинен відповідати   номеру в описі цінностей;

   4) опломбовувати мішок.
   Ярликами з такими реквізитами повинні споряджатися і мішки, доставлені інкасаторами банків до Національного банку.
   Інкасатори зобов'язані через кулетривке скло візуально контролювати процес здавання готівки відповідальними особами та всі пов’язані із цим переміщення готівки в приміщенні для приймання-передавання цінностей.
   Формування та пакування готівки в касети відповідальні особи здійснюють завчасно.
    За згодою банків згідно з умовами договору про касове обслуговування інкасатори мають право приймати готівку в завчасно опломбованих відповідальними особами мішках, касетах без їх розкриття.
	   61. Відповідальні особи зобов’язані видавати інкасаторам готівку, що має бути завчасно сформована та запакована в касети, мішки, коробки. 
     Інкасатори приймають цінності в завчасно опломбованих відповідальними особами мішках, касетах, коробках без їх розкриття відповідно до умов Єдиного договору банківського обслуговування та надання інших послуг Національним банком України, створеного шляхом приєднання до Публічної пропозиції Національного банку України на укладення Єдиного договору банківського обслуговування та надання інших послуг Національним банком України, затвердженої рішенням Правління Національного банку України від 03 січня 2017 року № 2-рш (зі змінами).
   
  

   

	       70. Відповідальні особи в присутності інкасаторів відкривають мішки (касети) з готівкою, до яких є зауваження, виймають готівку та перевіряють її в установленому порядку.
     Відповідальні особи складають акт про розбіжності в разі невідповідності вкладення мішка (касети) даним опису цінностей, який підписують відповідальні особи та інкасатори і затверджує відповідальна особа підрозділу касових операцій Національного банку.
	 70. Відповідальні особи в присутності інкасаторів відкривають мішки (касети) з готівкою, до яких є зауваження, виймають готівку та перевіряють її в установленому порядку.
     Відповідальні особи складають акт про розбіжності в разі невідповідності вкладення мішка (касети) даним опису цінностей, який підписують відповідальні особи та інкасатори і затверджує керівник підрозділу грошового обігу в регіоні Національного банку.

	72. Касир складає та підписує акт про розбіжності в разі виявлення касових прорахунків. Цей акт також підписують відповідальні особи, інкасатори і затверджує начальник відділу касових операцій.
	72. Касир складає та підписує акт про розбіжності в разі виявлення касових прорахунків. Цей акт також підписують відповідальні особи, інкасатори і затверджує керівник підрозділу грошового обігу в регіоні Національного банку.

	IX. Перевезення цінностей

	74. Підрозділи інкасації банків (юридичних осіб) здійснюють перевезення цінностей, визначені в абзацах другому, п’ятому – сьомому підпункту 16 пункту 4 розділу І цієї Інструкції, з використанням доручення на перевезення цінностей та описів цінностей в національній/іноземні валюті або супровідного касового ордера до сумки з цінностями згідно з порядком, визначеним у Положенні про інкасацію, та на підставі договорів, укладених відповідно до законодавства України і вимог цієї Інструкції.
….
	74. Банк (юридична особа) здійснює перевезення цінностей відповідно до вимог, визначених у пункті 38 розділу  VI цієї Інструкції, згідно з порядком, визначеним у Положенні про інкасацію, та на підставі договорів, укладених відповідно до законодавства України і вимог цієї Інструкції.

…

	   741. Банк за наявності боксу інкасації зобов’язаний забезпечити проведення завантаження/розвантаження цінностей до/з оперативного автотранспорту в боксі інкасації.
   Банк за неможливості розміщення оперативного автотранспорту в боксі інкасації або, якщо немає боксу інкасації в підрозділах, де здійснюється оброблення готівки на автоматизованих системах оброблення готівки, зобов’язаний організувати охорону місця проведення вантажних робіт із цінностями та вжити заходів щодо виключення можливості доступу сторонніх осіб до цього місця та можливості зовнішнього спостереження за процесом проведення вантажних робіт із цінностями, якщо стосовно місця проведення вантажних робіт із цінностями є можливість здійснити такі заходи.

	   741. Банк за наявності боксу інкасації зобов’язаний забезпечити проведення завантаження/розвантаження цінностей до/з оперативного автотранспорту в боксі інкасації.
   Банк за неможливості розміщення оперативного автотранспорту в боксі інкасації або, якщо немає боксу інкасації в підрозділах, де здійснюється оброблення готівки на автоматизованих системах оброблення готівки, зобов’язаний організувати охорону місця проведення вантажних робіт із цінностями та вжити заходів щодо виключення можливості доступу сторонніх осіб до цього місця, а також вжити заходів (за можливості) для недопущення  зовнішнього спостереження за процесом проведення вантажних робіт із цінностями.
       
  
    

	X. Порядок проведення інкасації

	76. Підрозділ інкасації банку (юридичної особи) здійснює інкасацію із дотриманням вимог цієї Інструкції, Положення про інкасацію та на підставі договорів (далі – договір на інкасаційне обслуговування), укладених відповідно до вимог законодавства України.


Абзац відсутній

	76. Підрозділ інкасації банку (юридичної особи) здійснює інкасацію із дотриманням вимог цієї Інструкції, Положення про інкасацію та на підставі договорів (далі – договір на інкасаційне обслуговування), укладених відповідно до вимог законодавства України.
Підрозділ інкасації банку (юридичної особи) не має права проводити інкасацію клієнта в приміщенні банку (інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки). 

	761. Банк/інкасаторська компанія/компанія з оброблення готівки має право згідно з порядком, визначеним у договорі на інкасаційне обслуговування, проводити зарахування коштів інкасованої готівки клієнтів на їх рахунки до проведення перерахування цієї готівки.
	761. Банк/інкасаторська компанія/компанія з оброблення готівки здійснює  зарахування коштів інкасованої готівки клієнтів на їх рахунки до або після проведення перерахування цієї готівки в залежності від умов та відповідно до порядку, визначеного у договорі на інкасаційне обслуговування.

	781. Інкасатори мають право зберігати у сховищі/сейфі нічного зберігання цінностей інкасаторів цінності, доставлені з маршруту, у разі неможливості їх здавання в день доставки до каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки, або цінності, отримані з каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки напередодні дня доставки (у разі неможливості отримання їх на маршрут у день доставки до каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки, до клієнтів, до банкоматів). Зберігання таких цінностей здійснюється  згідно з порядком, визначеним у Положенні про інкасацію. 
Цінності зі сховища/сейфа нічного зберігання цінностей інкасаторів повинні бути доставлені та здані за призначенням не пізніше наступного робочого дня.
Забороняється у сховищі/сейфі нічного зберігання цінностей інкасаторів зберігати цінності клієнтів та інші цінності, крім цінностей, зазначених в абзаці першому пункту 781 розділу Х цієї Інструкції.

	781. Інкасатори мають право зберігати у сховищі/сейфі нічного зберігання цінностей інкасаторів цінності, доставлені з маршруту, у разі неможливості їх здавання в день доставки до каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки/комерційного агента банку фінансової інклюзії (його підрозділу), або цінності, отримані з каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки/комерційного агента банку фінансової інклюзії (його підрозділу) напередодні дня доставки [у разі неможливості отримання їх на маршрут у день доставки до каси банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки/комерційного агента банку фінансової інклюзії (його підрозділу), до клієнтів, до банкоматів]. Зберігання таких цінностей здійснюється  згідно з порядком, визначеним у Положенні про інкасацію. 
Цінності зі сховища/сейфа нічного зберігання цінностей інкасаторів повинні бути доставлені та здані за призначенням не пізніше наступного робочого дня.
Забороняється у сховищі/сейфі нічного зберігання цінностей інкасаторів зберігати цінності клієнтів та інші цінності, крім цінностей, зазначених в абзаці першому пункту 781 розділу Х цієї Інструкції.


	79. Під час інкасації використовуються явочна картка (додаток 8) і супровідний касовий ордер до сумки з цінностями та інші документи, визначені в Положенні про інкасацію.
….
Абзац відсутній
	79. Під час інкасації використовуються явочна картка (додаток 8) і супровідний касовий ордер до сумки з цінностями та інші документи, визначені в Положенні про інкасацію.
….
   Інкасатори банку (юридичної особи) під час проведення інкасації платіжних пристроїв здійснюють розвантаження платіжних пристроїв та роздруковують  чек з платіжного пристрою про наявність банкнот у касетах, що вилучаються, який передається в касу банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки.

	  80. Договір на інкасаційне обслуговування, крім основних та додаткових умов, має містити вимоги щодо:
….
   9) порядку зарахування коштів інкасованої готівки клієнтів на їх рахунки без проведення перерахування отриманої готівки (у разі проведення такої операції) та врегулювання розбіжності щодо сум отриманої та перерахованої готівки.
	  80. Договір на інкасаційне обслуговування, крім основних та додаткових умов, має містити вимоги щодо:
….
   9) порядку зарахування коштів інкасованої готівки клієнтів на їх рахунки до або після проведення перерахування цієї готівки в залежності від умов та відповідно до порядку, визначеного у договорі на інкасаційне обслуговування, та врегулювання розбіжності щодо сум отриманої та перерахованої готівки.

	XI. Використання банками (юридичними особами) спецпристроїв для зберігання цінностей

	Пункт відсутній  
	85. 	Банк (юридична особа) має право нанести на спецпристрої для зберігання цінностей, оперативний автотранспорт, обладнаний СБТ-системою, та автотранспорт, що здійснює перевезення виключно монет, піктограми, визначені в додатках ІІІ, ІV до Pегламенту Європейського Парламенту і Ради (ЄС) № 1214/2011 від 16 листопада 2011 року про професійне транскордонне дорожнє перевезення готівки євро між державами-членами Єврозони.

	Розділ відсутній. 
	ХІІ. Порядок надання звітності

	Пункт відсутній. 
	86.  Банк (юридична особа) зобов’язаний(а) щорічно до 15 січня подавати до Національного банку за рік, що минув, інформацію про наявність в підрозділах інкасації  оперативного автотранспорту та спецпристроїв для зберігання цінностей (додаток 9) та інформацію про діяльність з інкасації та перевезення цінностей (додаток 10).
   Банк (юридична особа) для формування показників звітної інформації використовує дані внутрішніх розпорядчих документів, штатного розпису, бухгалтерського обліку, упроваджених аналітичних регістрів, в яких фіксується відповідна інформація (спеціальні реєстри, журнали обліку, спеціалізовані системи обліку).

87. Банк (юридична особа) надає звітну інформацію щодо діяльності з інкасації та перевезення цінностей у будь-якому разі, незалежно від того чи здійснювалася така діяльність у звітному періоді,  та із зазначенням часу, протягом якого здійснювалася діяльність з інкасації та перевезення цінностей.   

	Додатки
	

	Додаток 1
Вимоги до технічного оснащення  оперативного автотранспорту 
I. Вимоги до оснащеності оперативного автотранспорту, що здійснює інкасацію та перевезення цінностей
Таблиця 1


		№ з/п
	Найменування вимоги

	…
	….

	2
	Панцероване лобове скло та оглядові вікна зліва та справа повинні відповідати вимогам Національного стандарту України ДСТУ 4546:2006 “Скло в будівництві. Захисне скління. Випробовування та класифікація за кулетривкістю”, затвердженого наказом Державного комітету України з питань технічного регулювання та споживчої політики від 06 квітня 2006 року № 107 (зі змінами), щодо скла безосколкового та мати в маркуванні та/або сертифікаті відповідності на скло позначку “БО”. Клас захисту скла повинен бути не нижчим, ніж СК3 та/або BR5

	…
	…

	14
	Оснащення автотранспорту згідно з вимогами ДСТУ 3849-2018



		№ з/п
	Найменування вимоги

	…
	….

	2
	Панцероване лобове скло та оглядові вікна зліва та справа повинні відповідати вимогам Національного стандарту України ДСТУ EN 1063:2022 “Скло в будівництві. Захисне скління. Випробовування та класифікація за кулетривкістю”, затвердженого наказом державного підприємства “Український науково-дослідний і навчальний центру проблем стандартизації, сертифікації та якості” від  22 грудня 2022 року № 285, щодо скла безосколкового та мати в маркуванні та/або сертифікаті відповідності на скло позначку “NS”. Клас захисту скла повинен бути не нижчим, ніж  BR5

	…
	…

	14
	Оснащення автотранспорту згідно з вимогами ДСТУ 3849:2024 (за потреби)




	II.	Вимоги до оснащеності оперативного автотранспорту, пристосованого  для перевезення значних обсягів цінностей
 (гуртових партій готівки, розміщеної на палетах)
Таблиця 2

		№ з/п
	Найменування вимоги

	…
	….

	3
	Лобове скло та оглядові вікна кабіни зліва та справа, а також оглядові вікна відсіку для інкасаторів (за наявності) повинні бути панцеровані та відповідати вимогам Національного стандарту України ДСТУ 4546:2006 “Скло в будівництві. Захисне скління. Випробовування та класифікація за кулетривкістю”, затвердженого наказом Державного комітету України з питань технічного регулювання та споживчої політики від 06 квітня 2006 року № 107 (зі змінами), щодо скла безосколкового та мати в маркуванні та/або сертифікаті відповідності на скло позначку “БО”. Клас захисту скла повинен бути не нижчим, ніж СК3 та/або BR5
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	Оснащення автотранспорту згідно з вимогами ДСТУ 3849-2018



		№ з/п
	Найменування вимоги

	…
	….

	3
	Лобове скло та оглядові вікна кабіни зліва та справа, а також оглядові вікна відсіку для інкасаторів (за наявності) повинні бути панцеровані та відповідати вимогам Національного стандарту України ДСТУ EN 1063:2022 “Скло в будівництві. Захисне скління. Випробовування та класифікація за кулетривкістю”, затвердженого наказом державного підприємства “Український науково-дослідний і навчальний центру проблем стандартизації, сертифікації та якості” від  22 грудня 2022 року № 285, щодо скла безосколкового та мати в маркуванні та/або сертифікаті відповідності на скло позначку “NS”. Клас захисту скла повинен бути не нижчим, ніж BR5

	
	

	12
	Оснащення автотранспорту згідно з вимогами ДСТУ 3849:2024 (за потреби)




	                Додаток 2
……
Вкладиш
	______________________                                          (найменування установи)
_______№ ___________2
   (серія)
Дійсне до “__”________20__року


Місце3 для                                                     
фотокартки 3,5×4,5 см

Підпис керівника _____4
установи (уповноваженої особи)

Особистий підпис
працівника __________ 4  

           
М. П.¹ (за наявності)
	                           Електронне5          
              службове посвідчення
           ___________  № ________                                                 
                (серія)                     
  Пред’явник службового посвідчення 
________________________________
               (прізвище, ім’я, по батькові)
________________________________
працює на посаді___________________
_________________________________
_________________________________
                   (найменування установи)
_________________________________
Керівник _____ 6  ___________________
установи (підпис)  (ініціали, прізвище)
(уповнова-
жена особа)
         
“_____”______________20___року7
  
М. П.8
(за наявності)



	                Додаток 2
…..
Вкладиш
	______________________                                          (найменування установи)
_______№ ___________2
   (серія)
Дійсне до “__”________20__року


Місце3 для                                                     
фотокартки 3,5×4,5 см

Підпис керівника _____4
установи (уповноваженої особи)

Особистий підпис
працівника __________ 4  

           
М. П.¹ (за наявності)
	                           Електронне5          
              службове посвідчення
           ___________  № ________                                                 
                (серія)                     
  Пред’явник службового посвідчення 
________________________________
               (прізвище, ім’я, по батькові)
__________________________________________
працює на посаді___________________________
__________________________________________
__________________________________________
                   (найменування установи)
__________________________________________
Керівник __________6  Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
установи (особистий) 
(уповнова-      підпис)
жена особа)
         
“_____”______________20___року7
  
М. П.8
(за наявності)




		Додаток 4

	до Інструкції з організації інкасації коштів 

	та перевезення валютних 

	цінностей банків в Україні

	(підпункт 1 пункту 38 розділу VI)


Доручення на перевезення цінностей
	____________________________
 (найменування підрозділу інкасації)
____________________________
      (найменування установи)
 
 
Корінець
доручення на
перевезення 
цінностей № ___________
 
 
Старшому бригади
(начальнику групи)*
інкасації ___________________
___________________________
на отримання від ____________
___________________________
(найменування банку)
____________ м. ____________
для доставки _______________
___________________________
(найменування банку)
____________ м. ___________
___________________________
(вид цінностей, сума цифрами 
та словами)
Доручення діє
до”___” ____________ 20 року 
Підписи:
Керівник __________________
(заступник, посада уповноваженої особи)
 
Головний бухгалтер ________
(заступник, посада 
уповноваженої особи)
Доручення отримав
старший бригади 
(начальник групи)* 
інкасації __________________
“___” ____________ 20__ року
 
 ____________
* Зазначається потрібне.
	Діє до “___” ____________ 20__ року 
__________________________________________
             (найменування підрозділу інкасації)
__________________________________________
                              (найменування установи)
Доручення на перевезення цінностей 
№ _________
Старшому бригади (начальнику групи)* інкасації
__________________________________________
                                        (прізвище, ім'я, по батькові)
доручається отримати від ____________________
__________________________________________
                                            (найменування банку)
______________________ м. _________________
для доставки _______________________________
                             (найменування банку)
_____________________ м. __________________
__________________________________________
                                   (вид цінностей)
_____________________________ _____________
         (зазначити необхідне: сума цифрами та словами;
          згідно з описом(ами) цінностей)
Власноручний підпис старшого бригади
(начальника групи)* інкасації
________________ _________ засвідчується.
(прізвище, ініціали)  (підпис)

Керівник установи
(заступник, посада
уповноваженої особи) ______ _______________
                                  (підпис)  (ініціали, прізвище)

Головний бухгалтер
(заступник, посада
уповноваженої особи  _______ _______________  
                                      (підпис)  (ініціали, прізвище)   

“___” ____________ 20__ року
М. П. (печатка установи)

____________
* Зазначається потрібне.



------------------------------------------ Зворотний бік ---------------------------------------------
	Список членів бригади (групи)* інкасації, призначених для перевезення цінностей
1.__________________________
2. _________________________
3.__________________________
4.__________________________
5.__________________________
6.__________________________
7.__________________________
                (прізвище, ініціали)
_______ ____________________
  (підпис)	(ініціали, прізвище    
                  керівника
                 підрозділу інкасації його
          заступника або уповноваженої                 
                        особи)
М. П.
(печатка підрозділу інкасації)
 “___” ____________ 20__ року
____________
* Зазначається потрібне.
	Список членів бригади (групи)* інкасації,
призначених для перевезення цінностей

1. __________________________________
2. __________________________________
3. __________________________________
4. __________________________________
5. __________________________________
6. __________________________________
7. __________________________________
                          (прізвище, ініціали)
_______ ___________________________
(підпис)	(ініціали, прізвище керівника
                   підрозділу інкасації його
                 заступника або уповноваженої  
                                особи)
”___” ____________ 20__ року


…….

Пояснення** щодо заповнення бланка доручення на перевезення цінностей
   1. У реквізиті “Найменування установи” зазначається найменування банку в разі оформлення доручення банком або найменування юридичної особи в разі оформлення доручення юридичною особою, яка надає послуги з інкасації.
   2. У реквізиті “Керівник установи” зазначаються ініціали, прізвище керівника банку в разі оформлення доручення банком або ініціали, прізвище керівника юридичної особи в разі оформлення доручення юридичною особою, яка надає послуги з інкасації, або посада, ініціали, прізвище їх заступників або уповноважених осіб відповідно.
   3. У реквізиті “Головний бухгалтер” зазначаються ініціали, прізвище головного бухгалтера банку в разі оформлення доручення банком або ініціали, прізвище головного бухгалтера юридичної особи в разі оформлення доручення юридичною особою, яка надає послуги з інкасації, або посада,  ініціали, прізвище їх заступників або уповноважених осіб відповідно.
  4. Проставляння відбитків печаток під час оформлення доручення на перевезення цінностей здійснюється за потреби.
  5. У дорученні, що ведеться  в електронному вигляді, корінець доручення не відображається.

		Додаток 4

	до Інструкції з організації інкасації коштів 

	та перевезення валютних 

	цінностей банків в Україні

	(пункт 38 розділу VI)


Доручення на перевезення цінностей
	____________________________
 (найменування підрозділу інкасації)
____________________________
      (найменування установи)
 
 
Корінець
доручення на
перевезення 
цінностей № ___________
 
 
Старшому бригади
(начальнику групи)*
інкасації ___________________
___________________________
на отримання від ____________
___________________________
(найменування банку)
____________ м. ____________
для доставки _______________
___________________________
(найменування банку)
____________ м. ___________
___________________________
(вид цінностей, сума цифрами 
та словами)
Доручення діє
до”___” ____________ 20 року 
Підписи:
Керівник __________________
(заступник, посада уповноваженої особи)
 
Головний бухгалтер ________
(заступник, посада 
уповноваженої особи)
Доручення отримав
старший бригади 
(начальник групи)* 
інкасації __________________
“___” ____________ 20__ року
 
 ____________
* Зазначається потрібне.
	Діє до “___” ____________ 20__ року 
__________________________________________
             (найменування підрозділу інкасації)
__________________________________________
                              (найменування установи)
Доручення на перевезення цінностей 
№ _________
Старшому бригади (начальнику групи)* інкасації
__________________________________________
                                        (прізвище, ім'я, по батькові)
доручається отримати від ____________________
__________________________________________
                                            (найменування банку)
______________________ м. _________________
для доставки _______________________________
                             (найменування банку)
_____________________ м. __________________
__________________________________________
                                   (вид цінностей)
_____________________________ _____________
         (зазначити необхідне: сума цифрами та словами;
          згідно з описом(ами) цінностей)
Власноручний підпис старшого бригади
(начальника групи)* інкасації
__________________ ___________ засвідчується.
(власне ім’я прізвище)  (особистий підпис)

Керівник установи
(заступник, посада
уповноваженої особи)______________Власне ім’я 
                                     (особистий підпис) 
ПРІЗВИЩЕ
                           (особистий  підпис)    
Головний бухгалтер
(заступник, посада
уповноваженої особи)______________ Власне ім’я 
                                    (особистий підпис)  
ПРІЗВИЩЕ  

“___” ____________ 20__ року
М. П. (печатка установи)

____________
* Зазначається потрібне.




--------------------------------------------- Зворотний бік --------------------------------------------
	Список членів бригади (групи)* інкасації, призначених для перевезення цінностей
1.__________________________
2. _________________________
3.__________________________
4.__________________________
5.__________________________
6.__________________________
7.__________________________
                (власне ім’я  прізвище)
___________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ 
(особистий  підпис) (керівник підрозділу
                                   інкасації, його
                                   заступник або
                                   уповноважена особи)

М. П.
(печатка підрозділу інкасації)
 “___” ____________ 20__ року
____________	
* Зазначається потрібне.
	Список членів бригади (групи)* інкасації,
призначених для перевезення цінностей

1. __________________________________
2. __________________________________
3. __________________________________
4. __________________________________
5. __________________________________
6. __________________________________
7. __________________________________
                          (власне ім’я прізвище)
_______________    Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
(особистий підпис)	    (керівник підрозділу
                                         інкасації, його
                                         заступник або 
                                         уповноважена особи)

”___” ____________ 20__ року


……
Пояснення** щодо заповнення бланка доручення на перевезення цінностей
   1. У реквізиті “Найменування установи” зазначається найменування банку в разі оформлення доручення банком або найменування юридичної особи в разі оформлення доручення юридичною особою, яка надає послуги з інкасації.
   2. У реквізиті “Керівник установи” зазначаються ініціали, прізвище керівника банку в разі оформлення доручення банком або ініціали, прізвище керівника юридичної особи в разі оформлення доручення юридичною особою, яка надає послуги з інкасації, або посада, ініціали, прізвище їх заступників або уповноважених осіб відповідно.
   3. У реквізиті “Головний бухгалтер” зазначаються ініціали, прізвище головного бухгалтера банку в разі оформлення доручення банком або ініціали, прізвище головного бухгалтера юридичної особи в разі оформлення доручення юридичною особою, яка надає послуги з інкасації, або посада,  ініціали, прізвище їх заступників або уповноважених осіб відповідно.
   4. Проставляння відбитків печаток під час оформлення доручення на перевезення цінностей здійснюється за потреби.
   5. У дорученні, що ведеться  в електронному вигляді, корінець доручення не відображається.
   6. У списку членів бригади (групи) інкасації обов’язково зазначається власне ім’я  прізвище старшого бригади (начальника групи) інкасації. 

	               Додаток 5
                                                          до Інструкції з організації інкасації
                                                      коштів та перевезення валютних
                                           цінностей банків в Україні
                                                          (підпункт 2 пункту 38 розділу VI)
                                                         (у редакції постанови Правління
                                                     Національного банку України
                                        від 03 квітня 2025 року 
…..
	Опис № ______
цінностей у національній валюті України, що перевозяться

Відповідно до _______________________________________________
                              (зазначити документ, на підставі якого здійснюється операція)
від “___” ____________ 20__ року № ___________ відправляємо через старшого бригади / начальника групи інкасації _________________________
                                                                                    (прізвище, ініціали)
з _________________________________________________________________
  (зазначити: резервних фондів, запасів готівки у сховищах, оборотної каси, операційної каси)
 __________________________________________________________________
     (зазначити: придатні банкноти, обігові, пам’ятні та інвестиційні монети,        
     зношені, значно зношені, з дефектом виробника банкноти, монети1)



….
Здали матеріально                                      Цінності прийняла
відповідальні особи                                    бригада / група
(відповідальні особи):                                інкасації:                        

 
______________(ініціали, прізвище)         _____________(ініціали, прізвище)
(особистий підпис)		                                    (особистий підпис)

______________(ініціали, прізвище)         _____________(ініціали, прізвище)
(особистий підпис)		                                   (особистий підпис)

______________(ініціали, прізвище)        _____________(ініціали, прізвище)
(особистий підпис)		                                  (особистий підпис)

----------------------------------------Зворотний бік------------------------------------------

                                                        Розписка

“___” ____________ 20__ року зазначені в описі цінності, що відправлені 
через старшого бригади / начальника групи інкасації ______________________,
                                                                                                          (прізвище, ініціали)
на суму _____________________________________________________________
                                                       (сума цифрами і словами)
прийнято.
….
Прийняли матеріально                               Цінності здала
відповідальні особи                                    бригада / група
(відповідальні особи):                                інкасації:                        

 
______________(ініціали, прізвище)         _____________(ініціали, прізвище)
(особистий підпис)		                                    (особистий підпис)

______________(ініціали, прізвище)         _____________(ініціали, прізвище)
(особистий підпис)		                                   (особистий підпис)

______________(ініціали, прізвище)        _____________(ініціали, прізвище)
(особистий підпис)		                                  (особистий підпис)

…
		  Додаток 5
                                                          до Інструкції з організації інкасації
                                                      коштів та перевезення валютних
                                           цінностей банків в Україні
                                                        (у редакції постанови Правління
                                                   Національного банку України
                                                           від 03 квітня 2025 року № 42)
                                                           (підпункт 1 пункту 38 розділу VI)
.....

	Опис № ______
цінностей у національній валюті України, що перевозяться

Відповідно до _______________________________________________
                              (зазначити документ, на підставі якого здійснюється операція)
від “___” ____________ 20__ року № ___________ відправляємо через старшого бригади / начальника групи інкасації _________________________
                                                                                    (власне ім’я прізвище)
з _________________________________________________________________
  (зазначити: резервних фондів, запасів готівки у сховищах, оборотної каси, операційної каси)
 __________________________________________________________________
     (зазначити: придатні банкноти, обігові, пам’ятні та інвестиційні монети,        
     зношені, з дефектом виробника банкноти, монети1)



…..
Здали матеріально                                      Цінності прийняла
відповідальні особи                                    бригада / група
(відповідальні особи):                                інкасації:                        

 
____________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ _____________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
(особистий підпис)		                                    (особистий підпис)

____________  Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ _____________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
(особистий підпис)		                                   (особистий підпис)

____________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ  _____________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
(особистий підпис)		                                    (особистий підпис)

----------------------------------------Зворотний бік------------------------------------------

                                                        Розписка

“___” ____________ 20__ року зазначені в описі цінності, що відправлені 
через старшого бригади / начальника групи інкасації ______________________,
                                                                                                          (власне ім’я прізвище)
на суму _____________________________________________________________
                                                       (сума цифрами і словами)
прийнято.
…..
Прийняли матеріально                               Цінності здала
відповідальні особи                                    бригада / група
(відповідальні особи):                                інкасації:                        

 
____________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ _____________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
(особистий підпис)		                                    (особистий підпис)

____________  Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ _____________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
(особистий підпис)		                                   (особистий підпис)

____________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ  _____________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
(особистий підпис)		                                    (особистий підпис)

….

		Додаток 6

	до Інструкції з організації інкасації коштів

	 та перевезення валютних 

	цінностей банків в Україні

	(підпункт 3 пункту 38 розділу VI)


…
Опис № ________
цінностей в іноземній валюті, що перевозяться
Направляємо через старшого бригади інкасації______________________________
______________________________________________________________________
                                                (прізвище, ініціали)
цінності в іноземній валюті.
…..
	
Цінності здали матеріально
відповідальні особи
(відповідальні особи):
	 
	 

	
	______________
(особистий підпис)
	(ініціали, прізвище)

	
	______________
(особистий підпис)
	(ініціали, прізвище)

	
	________________
(особистий підпис)
	(ініціали, прізвище)

	Цінності прийняла
бригада інкасації:
	 
	 

	
	______________
(особистий підпис)
	(ініціали, прізвище)

	
	______________
(особистий підпис)
	(ініціали, прізвище)

	
	______________
(особистий підпис)
	(ініціали, прізвище)



----------------------------------------Зворотний бік------------------------------------------

                                                        Розписка

”___” ____________ 20__ року зазначені в описі цінності в іноземній валюті, що відправлені через старшого бригади інкасації ______________________________
_____________________________________________________________________
                                             (найменування банку)
_____________________________________________________________________,
                                              (прізвище, ініціали)
прийнято згідно з описом.
….
	Цінності здала
бригада інкасації:
	 
	 

	
	______________
(особистий підпис)
	(ініціали, прізвище)

	
	______________
(особистий підпис)
	(ініціали, прізвище)

	
	______________
(особистий підпис)
	(ініціали, прізвище)

	Цінності прийняли
матеріально відповідальні особи
(відповідальні особи):
	 
	 

	
	______________
(особистий підпис)
	(ініціали, прізвище)

	
	______________
(особистий підпис)
	(ініціали, прізвище)

	
	______________
(особистий підпис)
	(ініціали, прізвище)


…….
		Додаток 6

	до Інструкції з організації інкасації коштів

	 та перевезення валютних 

	цінностей банків в Україні

	(підпункт 2 пункту 38 розділу VI)


…..
Опис № ________
цінностей в іноземній валюті, що перевозяться
Направляємо через старшого бригади інкасації______________________________
______________________________________________________________________
                                                (власне ім’я прізвище)
цінності в іноземній валюті.
….
	
Цінності здали матеріально
відповідальні особи
(відповідальні особи):
	 
	 

	
	______________     
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

	
	______________
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

	
	________________
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

	Цінності прийняла
бригада інкасації:
	 
	

	
	______________
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

	
	______________
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

	
	______________
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ



----------------------------------------Зворотний бік------------------------------------------

                                                        Розписка

”___” ____________ 20__ року зазначені в описі цінності в іноземній валюті, що відправлені через старшого бригади інкасації ______________________________
_____________________________________________________________________
                                             (найменування банку)
_____________________________________________________________________,
                                             (власне ім’я прізвище)
прийнято згідно з описом.
……

	Цінності здала
бригада інкасації:
	 
	 

	
	______________
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

	
	______________
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

	
	______________
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

	Цінності прийняли
матеріально відповідальні особи
(відповідальні особи):
	 
	 

	
	______________
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

	
	______________
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

	
	______________
(особистий підпис)
	Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ


…….

		Додаток 7

	до Інструкції з організації інкасації коштів

	та перевезення валютних

	цінностей банків в Україні

	(у редакції постанови Правління

	Національного банку України

	від 12 серпня 2021 року № 85)

	(підпункт 5 пункту 40 розділу VI)




   Супровідний касовий ордер до сумки
   з  цінностями № ______від ___________20__р.

	      _______________________________________
[найменування відправника цінностей та його адреса (зазначити за потреби)]

Для зарахування на рахунок клієнта1 №  
UA____________________________________
               (вказати рахунок клієнта IBAN)
в _______________________________________
(найменування банку, де відкрито рахунок)

Джерело надходження готівки: ___________
______________________________________

Призначення платежу3: ___________________ 
_______________________________________

Зазначені в Описі   цінності на загальну суму в гривневому еквіваленті   _______________________________________
(сума цифрами та словами)
вкладено в ____________________________
  [зазначити:cумку(и), мішок(и), касету(и), сейф-пакет(и), блок(и) з роликами монет, інше] 
у кількості ______________________________,
(зазначити цифрами та словами  кількість одиниць пакування)
опломбовано за № _______________________ 
_______________________________________
  [вказати номер(и) пломб(и), сейф-пакета(ів)]
складено супровідний касовий ордер для відправлення   через інкасатора ____________ _______________________________________
      (найменування підрозділу інкасації)
до ______________________________________.
[найменування отримувача  цінностей та його адреса (зазначити за потреби)]

Здано  касовим працівником _______________________________________.
      (дата)      (підпис)  (ініціали, прізвище)

Отримано інкасатором:_________________
_____________________________________
            (найменування підрозділу інкасації)
 _______________________________________              
      (дата) 	(підпис)  ( ініціали, прізвище)

Здано інкасатором _______________________________________
          (дата)  (підпис) ( ініціали, прізвище)

Прийнято повністю (без перерахування/з урахуванням  розбіжностей, визначених актом про розбіжності) 
касовим працівником 
______________________________________
     (дата) 	   (підпис)  (ініціали, прізвище)
контролером6
_______________________________________                                      
_______________________________________      
 (дата)   (підпис)  (ініціали, прізвище)


	
Перераховано і зараховано за призначенням (за наявності розбіжностей - з урахуванням  акта про розбіжності) у сумі ____________________________________________ 
        (вказується сума цифрами, словами додатково  
         зазначається у разі виявлення розбіжностей,  
         визначених актом )
________________________________________________

Касовий працівник  __________________________________________________
           (дата) 	    (підпис, ініціали прізвище)

Контролер2 ________________________________________
                        (дата)     (підпис, ініціали прізвище)

АКТ
про розбіжності
“____”________________20___ року

Під час розкриття сумки(ок) [мішка(ів), сейф-пакета(ів), касет(и), блока(ів) з роликами монет, інше] і перерахування вкладених  цінностей виявлено:
нестачу: __________________________________________
             (код валют/найменування цінностей, їх кількість)
на суму _______________________________________________ ;
             (вказати за номіналом цифрами та словами)

неплатіжні банкноти/монети:_________________________________ ________________________________________________;
 (вказати код валют, номінал, та серія і номер для банкнот, загальна сума за номіналом цифрами та словами)

сумнівні банкноти/монети:__________________________________ _________________________________________________;
(вказати код валют, номінал, та серія і номер для банкнот,  загальна сума за номіналом цифрами та словами)

надлишок:______________________________________ ______(код валют/найменування цінностей, їх кількість)
на суму___________________________________________
__________________________________________________
(вказати за номіналом цифрами та словами)

Підписи від банку (юридичної особи):

Касир___________       Представник клієнта4 __________ 

Інкасатор5_________

Контролер_________







Опис цінностей, укладених у сумку [сумки, мішок(ки), касету(и), сейф-пакет(и), блок(и) з роликами монет, інше]
	№
з/п
	Дебет7
	Кредит8
	Код валют
	Номінал банкноти, монети/
назва позабалансо-вих (інших)
цінностей
	Кіль-кість
	Сума за номі-налом

	Еквівалент іноземної валюти в грн
	Сума, усього, з урахуванням еквівалента, у грн
	Примітки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Усього
	
	
	
	
	



Усього в гривневому еквіваленті________________________________________________________
                                                                     (сума цифрами та словами)


Пояснення до заповнення
супровідного касового ордера до сумки з цінностями

1. Реквізит “Джерело надходження готівки” заповнюється в разі здавання інкасованої готівки клієнтів із зазначенням  відповідно до вкладення: “торговельна виручка”, “виручка від наданих послуг”, інше (зазначити, що саме).

2. Поле “Перераховано і зараховано за призначенням (за наявності розбіжностей – з урахуванням акта про розбіжності) у сумі:ˮ та  Акт про розбіжності зазначаються і заповнюються за потреби згідно з порядком, визначеним у внутрішніх документах банку/юридичної особи. 

3. Реквізити “Здано інкасатором” та “Прийнято повністю (без перерахування/з урахуванням розбіжностей, визначених актом про розбіжності)” можуть не заповнюватися, якщо операції приймання/здавання проводяться працівниками одного банку (юридичної особи) та використовуються інші документи, що підтверджують здавання цінностей інкасаторами, і такий порядок визначено в Положенні про інкасацію.

4. Скріплення підписів касових працівників та інкасатора відповідними відбитками печаток є необов’язковим.


Пункт відсутній





5. Колонка 7 “Сума за номіналом” таблиці може заповнюватися без розбивки суми цінностей, що перевозяться, за номіналами відповідно до внутрішніх положень банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки, але проставляється сума за кодом валюти.

51. Колонка 9 “Сума, усього, з урахуванням еквівалента, у грн” таблиці може не заповнюватися, якщо в сумку не вкладено іноземну валюту.

6. Якщо супровідний касовий ордер до сумки з цінностями роздруковується на паперовій стрічці за допомогою спеціального мобільного термінала, то форма документа повинна відповідати вимогам, визначеним у пункті 791 розділу Х цієї Інструкції.
_____________
1 Заповнюється в разі здавання інкасованих цінностей клієнтів, в інших випадках не заповнюється.
2 Заповнюється, якщо перерахування цінностей згідно з внутрішніми правилами банку (інкасаторської компанії) контролюється контролером, в інших випадках не заповнюється. 
3 Заповнюється, якщо в договорі між клієнтом і банком (інкасаторською компанією) є вимоги щодо зазначення в супровідному документі індивідуального призначення платежу, згідно з яким проінкасовані цінності повинні  зараховуватися банком (інкасаторською компанією) на рахунок клієнта. В інших випадках не заповнюється. 
4 Заповнюється лише тоді, коли представник клієнта був присутній під час перерахування вкладених у сумку  цінностей. 
5 Заповнюється лише тоді, коли інкасатор був присутній під час перерахування вкладених у сумку цінностей.
6 Заповнюється, якщо приймання цінностей від інкасаторів згідно з внутрішніми правилами банку (юридичної особи) здійснюється касовим працівником і контролером, в інших випадках не заповнюється.
7 У таблиці колонка 2 “Дебет” заповнюється за потреби. 
8 У таблиці колонка 3 “Кредит” заповнюється за потреби. 

		Додаток 7

	до Інструкції з організації інкасації коштів

	 та перевезення валютних

	цінностей банків в Україні

	(у редакції постанови Правління

	Національного банку України

	від 12 серпня 2021 року № 85)

	(підпункт 3 пункту 38 розділу VI)




   Супровідний касовий ордер до сумки
   з  цінностями № ______від ___________20__р.
…..
	       _______________________________________
[найменування відправника цінностей та його адреса (зазначити за потреби)]

Для зарахування на рахунок клієнта1 №  
UA____________________________________
               (вказати рахунок клієнта IBAN)
в _______________________________________
(найменування банку, де відкрито рахунок)

Джерело надходження готівки: ___________
______________________________________

Призначення платежу3: ___________________ 
_______________________________________

Зазначені в Описі   цінності на загальну суму в гривневому еквіваленті   _______________________________________
(сума цифрами та словами)
вкладено в ____________________________
  [зазначити:cумку(и), мішок(и), касету(и), сейф-пакет(и), блок(и) з роликами монет, інше] 
у кількості ______________________________,
(зазначити цифрами та словами  кількість одиниць пакування)
опломбовано за № _______________________ 
_______________________________________
  [вказати номер(и) пломб(и), сейф-пакета(ів)]
складено супровідний касовий ордер для відправлення   через інкасатора ____________ _______________________________________
      (найменування підрозділу інкасації)
до ______________________________________.
[найменування отримувача  цінностей та його адреса (зазначити за потреби)]

Здано  касовим працівником
______  ___________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
(дата)  (особистий підпис) 

Отримано інкасатором:_________________
_____________________________________
            (найменування підрозділу інкасації)
______  ___________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
(дата)  (особистий підпис) 

Здано інкасатором 
______  ___________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
(дата)  (особистий підпис) 


Прийнято повністю (без перерахування/з урахуванням  розбіжностей, визначених актом про розбіжності) 
касовим працівником 
______  ___________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
(дата)  (особистий підпис) 

контролером6 
________________________________________
______  ___________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
(дата)  (особистий підпис) 



	
Перераховано і зараховано за призначенням (за наявності розбіжностей - з урахуванням  акта про розбіжності) у сумі ____________________________________________ 
        (вказується сума цифрами, словами додатково  
         зазначається у разі виявлення розбіжностей,  
         визначених актом )
________________________________________________

Касовий працівник 
______   _________________   Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
  (дата)  (особистий підпис) 

Контролер2 _____ __________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ
                    (дата) (особистий підпис)

АКТ
про розбіжності
“____”________________20___ року

Під час розкриття сумки(ок) [мішка(ів), сейф-пакета(ів), касет(и), блока(ів) з роликами монет, інше] і перерахування вкладених  цінностей виявлено:
нестачу: __________________________________________
             (код валют/найменування цінностей, їх кількість)
на суму _______________________________________________ ;
             (вказати за номіналом цифрами та словами)

неплатіжні банкноти/монети:_________________________________ ________________________________________________;
 (вказати код валют, номінал, та серія і номер для банкнот, загальна сума за номіналом цифрами та словами)

сумнівні банкноти/монети:__________________________________ _________________________________________________;
(вказати код валют, номінал, та серія і номер для банкнот,  загальна сума за номіналом цифрами та словами)

надлишок:______________________________________ ______(код валют/найменування цінностей, їх кількість)
на суму___________________________________________
__________________________________________________
(вказати за номіналом цифрами та словами)

Підписи від банку (юридичної особи):

Касир___________       Представник клієнта4 __________ 

Інкасатор5_________

Контролер_________





Опис цінностей, укладених у сумку [сумки, мішок(ки), касету(и), сейф-пакет(и), блок(и) з роликами монет, інше]
	№
з/п
	Дебет7
	Кредит8
	Код валют
	Номінал банкноти, монети/
назва позабалансо-вих (інших)
цінностей
	Кіль-кість/
Вага9
	Сума готівки за номі-налом/ інших цінностей10 у грн

	Еквівалент іноземної валюти в грн
	Сума, усього, з урахуванням еквівалента, у грн
	Примітки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Усього
	
	
	
	
	



Усього в гривневому еквіваленті______________________________________________________________
                                                                        (сума цифрами та словами)

Пояснення до заповнення
супровідного касового ордера до сумки з цінностями

1. Реквізит “Джерело надходження готівки” заповнюється в разі здавання інкасованої готівки клієнтів із зазначенням  відповідно до вкладення: “торговельна виручка”, “виручка від наданих послуг”, інше (зазначити, що саме).

2. Поле “Перераховано і зараховано за призначенням (за наявності розбіжностей – з урахуванням акта про розбіжності) у сумі:ˮ та  Акт про розбіжності зазначаються і заповнюються за потреби згідно з порядком, визначеним у внутрішніх документах банку/юридичної особи. 

3. Реквізити “Здано інкасатором” та “Прийнято повністю (без перерахування/з урахуванням розбіжностей, визначених актом про розбіжності)” можуть не заповнюватися, якщо операції приймання/здавання проводяться працівниками одного банку (юридичної особи) та використовуються інші документи, що підтверджують здавання цінностей інкасаторами, і такий порядок визначено в Положенні про інкасацію.

4. Скріплення підписів касових працівників та інкасатора відповідними відбитками печаток є необов’язковим.

41. У колонці 5 “Номінал банкноти, монети/назва позабалансових (інших) цінностей”  у разі перевезення інших цінностей зазначаються назви інших цінностей: золото та інші дорогоцінні метали у вигляді злитків, пластин, дорогоцінне каміння, коштовності, платіжні документи та інші цінні папери [акції, облігації, купони до них, бони, векселі (тратти), боргові розписки, акредитиви, чеки, банківські накази, депозитні сертифікати, ощадні книжки, інші банківські та фінансові документи].

5. Колонка 7 “Сума за номіналом” таблиці може заповнюватися без розбивки суми цінностей, що перевозяться, за номіналами відповідно до внутрішніх положень банку/інкасаторської компанії/компанії з оброблення готівки, але проставляється сума за кодом валюти.

51. Колонка 9 “Сума, усього, з урахуванням еквівалента, у грн” таблиці може не заповнюватися, якщо в сумку не вкладено іноземну валюту.

6. Якщо супровідний касовий ордер до сумки з цінностями роздруковується на паперовій стрічці за допомогою спеціального мобільного термінала, то форма документа повинна відповідати вимогам, визначеним у пункті 791 розділу Х цієї Інструкції.
_____________
1 Заповнюється в разі здавання інкасованих цінностей клієнтів, в інших випадках не заповнюється.
2 Заповнюється, якщо перерахування цінностей згідно з внутрішніми правилами банку (інкасаторської компанії) контролюється контролером, в інших випадках не заповнюється. 
3 Заповнюється, якщо в договорі між клієнтом і банком (інкасаторською компанією) є вимоги щодо зазначення в супровідному документі індивідуального призначення платежу, згідно з яким проінкасовані цінності повинні  зараховуватися банком (інкасаторською компанією) на рахунок клієнта. В інших випадках не заповнюється. 
4 Заповнюється лише тоді, коли представник клієнта був присутній під час перерахування вкладених у сумку  цінностей. 
5 Заповнюється лише тоді, коли інкасатор був присутній під час перерахування вкладених у сумку цінностей.
6 Заповнюється, якщо приймання цінностей від інкасаторів згідно з внутрішніми правилами банку (юридичної особи) здійснюється касовим працівником і контролером, в інших випадках не заповнюється.
7 У таблиці колонка 2 “Дебет” заповнюється за потреби. 
8 У таблиці колонка 3 “Кредит” заповнюється за потреби. 
9  У таблиці в колонці 6 “Кількість/Вага” вказується:
   для банкнот/монет – кількість за номіналом, од.;
   для цінних паперів –кількість аркушів, од.;
   для банківських металів, дорогоцінного каміння, коштовностей – вага із зазначенням одиниці  
   виміру ваги.
10 У таблиці в колонці 7 “Сума готівки за номіналом/інших цінностей в грн” для інших цінностей   зазначається у гривнях номінальна вартість або вартість, виражена в національній валюті України за офіційним курсом UAH/USD або UAH/EUR, встановленим Національним банком України на дату складання супровідного касового ордера до сумки з цінностями.   

	                                                                                                      Додаток 8
___________________________  Вихідний  день ___________
(найменування підрозділу інкасації)                   Начальник підрозділу інкасації ______ _______________  
                                                                                                                                (підпис)  (ініціали, прізвище) 
                                                  Явочна картка  № ________  на  ____________ 20__ року
                                                                                                              (місяць)
……


Перевірив ____________________________________
                                                                                                                  (начальник підрозділу інкасації)
	                                                                                                       Додаток 8
___________________________  Вихідний  день ___________
(найменування підрозділу інкасації)           Начальник підрозділу інкасації______ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ 
                                                                                                                       (особистий підпис)   
                                                  Явочна картка  № ________  на  ____________ 20__ року
                                                                                                              (місяць)
….


                              Перевірив начальник підрозділу інкасації________________ Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ  
                                                                                                          (особистий підпис)


	Додаток відсутній
	                                 Додаток 9
                                                                                  до Інструкції з організації інкасації
                                                                              коштів та перевезення валютних
                                                                    цінностей банків в Україні
                                                            (пункт 86 розділу ХІI)

Інформація про наявність в підрозділах інкасації _____________________________ 
                                                                                 (найменування банку/юридичної     
                                     особи)
оперативного автотранспорту та спецпристроїв для зберігання цінностей станом на 01 січня 20___ року                                                              
  Таблиця
	№
з/п
	Найме-нуваня підрозділу інкасації
	Місце-знаход-ження підрозді-лу інкасації
	Фактич-на чисель-ність підрозді-лу інкаса-ції,
од.
	Кількість авто-транспор-ту для супровод-ження
під час переве-зення ціннос-тей, од. 
	Кількість 
оператив-ного авто-транспорту
 по типу власності,
од.
	Кількість 
оперативного автотранспорту
 по типу призначення, од.
	Використання спецпристроїв для зберігання цінностей 
	Приміт-ки

	
	
	
	
	
	влас-ний
	орен-дова-ний
	з сейфом
 ТЗЦ та інкаса-торським 
	з сейф-ом ТЗЦ
	з інкаса-торсь-ким сей-фом 
	з 
СБТ-сис-темою
	кіль-кість,
од.
	вироб-ник 
та модель
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	,,
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разом:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	Додаток відсутній
	                                           
                                             Додаток 10
                                                                       до Інструкції з організації інкасації
                                                                                 коштів та перевезення валютних
                                                                       цінностей банків в Україні
                                                                (пункт 86 розділу ХІI)

1. Інформація __________________________________ щодо обслуговування станом 
                          (найменування банку/юридичної особи)
на 01 січня 20___ року з інкасації та перевезення цінностей власних підрозділів та підрозділів інших суб’єктів господарювання на підставі укладених договорів


Таблиця 1
	№ з/п
	Адреса дислокації підрозділу інкасації
	Кількість, од.

	Обслуговуються підрозділом інкасації, кількість (од)

	
	
	клієнтів інкасації (суб’єктів господарю-вання)
	 точок інкасації клієнтів
	 точок клієнтів, яким     доставляється готівка
	
відділень/ філій
	
пунктів обміну валют
	
банкоматів
	
ПТКС

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разом:
	
	
	
	
	
	
	



2. Інформація _____________________________________ про стан роботи та обсяги 
                          (найменування банку/юридичної особи)
проінкасованих та перевезених цінностей протягом 20__ року 
Таблиця 2
	№      з/п
	Адреса дислокації підрозділу інкасації
	Клієнтські операції
	Банківське обслуговування

	
	
	сума проінка-сованої торгової виручки, грн
	кількість здійснених заїздів до об’єктів інкасації, од.
	сума готівки, доставленої до кас клієнтів, грн 
	кількість здійснених заїздів для доставки готівки клієнтам, од.
	сума перевезеної готівки до/від відділень/ філій в національній валюті, грн  
	сума перевезеної готівки до/від відділень/ філій в іноземних валютах2, грн  
	сума перевезеної готівки до/від пунктів обміну валют в національній валюті, грн  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разом:
	
	
	
	
	
	
	



Продовження таблиці 2
	

	Сума перевезеної готівки до/від пунктів обміну валют в іноземних валютах, грн  
	Сума перевезеної готівки до/від банкоматів, грн
	Кількість заїздів до банкоматів, од.
	Сума перевезеної готівки від ПТКС, грн
	Кількість заїздів до ПТКС, 
од.

	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



3. Пояснення до заповнення таблиць 1, 2:

1) колонка 6 таблиці – зазначаються власні відділення і філії та відділення інших банків, які знаходяться на обслуговуванні у підрозділу інкасації;

2) у таблиці 2:
колонки 7, 8 – зазначається сума перевезеної готівки до/від власних  відділень і філій та відділень інших банків, які знаходяться на обслуговуванні у підрозділу інкасації;
колонки 8, 10 – зазначається сума в еквіваленті національної валюти на дату здійснення перевезення;
колонки 11, 12 – зазначається інформація стосовно банкоматів власної мережі та інших банків/ небанківських установ, обслуговування яких здійснював підрозділ інкасації;
колонки 13, 14 – зазначається інформація стосовно ПТКС власної мережі та  інших банків/небанківських установ, обслуговування яких здійснював підрозділ інкасації.



	

Директор Департаменту 
грошового обігу                                                                                                                                        Олег ПРОХОДА





